TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA EAB-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION INFORMACION TECNICA Y GEOGRAFICA

£ acueducto

-(Lf-' AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

cODIGO SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION (Afi 1
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS (Afios} | DISPOSICION FINAL R e 5
B g : DOCUMENTALES . Archivo de | Archivo
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento J cT MT| S
Gestidn Central
2661001 18 HISTORIALES DE EQUIPO Y MAQUINARIA M4FI M4FI0S01P 2 8 = s ir de |
Hoja de vida para equipos topograficos La retencién documental‘ inicia a .partlr e la
7 . finalizacion de la vida util del equipo. Una vez
Certificado de patronamiento o X o X
e : . finalizado el tiempo de retencion en archivo
Solicitud y entrega de equipos de topografia -
Ty < central, los documentos se eliminan por no tener
Comunicacion oficial i
valores secundarios.
2661001 25 INFORMES
2661001 25 25.1 Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3 X . . i
e . Una vez cumplidos los tiempos de retencion se
Comunicacion oficial i o .
Informe hard una seleccion del 5% de la produccién
documental cada cuatro afios y se aplicard un
medio tecnoldgico para la conservacion
2661001 25 25.6 Informes de Gestion N.A. N.A. 2 3
comyniician oficlal Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos
IAferme sus valores primarios se elimina.
2661001 25 25.11 Informes Técnicos Topograficos MA4F| M4FIO501P 2 8 X Esta serie documental se conserva totalmente
Informe después de cumplido el tiempo en el archivo
Plano central, tomando como criterio su contribucién a
los procesos misionales de la Entidad y su aporte
para la investigacion.
2661001 48 REGISTROS DE CALIDAD DE DATOS TECNICOS Y GEOGRAFICOS M4F| M4FI0101P 2 8 X X Esta serie documental se conserva totalmente
Lista de chequeo después de cumplido el tiempo en el archivo
Formato de asignacion de niimero de obra y/o disefio central, tomando como criterio su contribucién a
los procesos misionales de la Entidad y su aporte
para la investigacion.
2652002 51 REGISTROS DE INFORMACION ESPACIAL MA4FI MA4FI0108P 2 8 X X Esta serie documental, se conserva totalmente,
Banco de imagenes Georreferenciadas teniendo en 'CE.lenta que ?S una base de datos, Ltf'm
Registro de datos de informacién geografica Ia. |nf)or'maC|on del Sls‘tema de .Inf.o‘rmaaon
Catalogo de objetos geograficos Hidroldgica, y es de continua actualizacién, se le
Registro de metadatos objetos geograficos debe hacer backup.
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